TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG TPHCM
TRUNG TÂM THƯ VIỆN

BÁO CÁO CÔNG VIỆC THÁNG …..
( Từ …/…../…… đến …./…../…. )
Họ và tên: 
Chức vụ:   
I. NHIỆM VỤ ĐƯỢC GIAO
1. Thời gian làm việc: 


2. Công việc chính:


3. Công việc hỗ trợ:

II. CÔNG VIỆC ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG QUA:
1. Công việc chính:
1.1 
1.2 
1.3 
Thống kê số liệu (Đối với các công việc: Lưu hành tài liệu; scan tài liệu; biên mục; phòng đọc, phòng máy tính….)
2. Công việc hỗ trợ:

2.1. 

2.2. 
III. KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC THÁNG …. (Từ …./… – …/…..)
3.1 
3.2 
3.3. Thực hiện các công việc khác theo sự phân công, chỉ đạo của trưởng đơn vị.
IV. Ý KIẾN ĐÓNG GÓP:
                                               TP. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm ….
                                                                     Người báo cáo
